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BILGILERI Boliim Bagkanligi | Ogretim Gér. | Bol. Baskani, Dekan Yardimcilari, Dekan

2547 Sayili Kanunun 22. ve 31. maddelerinde belirtilen hususlara ilaveten 6gretim iiyesi/0gretim
gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

1) Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak.

2) Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak.

3) Bolim iginde olusturulan kurullarda ve Boliim Bagkaninin diger gérevlendirmeleri ile ilgili
islerde kendisine diisen gorevi yapmak.

4) Dekanin 6ngordigii toplantilara fakiilteyi temsil i¢in katilmak.

5) Ders programlarint hazirlamak, planlamak ve eksiksiz yiiriitiilmesini saglanmak.

6) Egitim-6gretim y1li sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-
Ogretim, yayin, bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri boliime sunmak.

7) Fakiilte ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglamak.

8) Her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarmin tamamlayarak Bolim
Baskanligina sunmak, sinav evraklarini ve oOdevlerle ilgili bilgilerin bdliim arsivine
iletilmesini saglamak.

9) Her yilsonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan ders sorumlusu
degerlendirme formu sonuclarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak.

10) Ogrenci rehberlik ve danismanligi yapmak,

11) Ogrencilerin fakiilteye ve ¢evreye oryantasyonlarini saglanmak.

12) Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay igin Bolim Bagkanligina
basvurmak.

13) Uyesi bulundugu kurul toplantilarina katilmak.

14) Yariy1l baslarinda lisans programlarda okutacagi derslerle ilgili olarak Boliim Bagkanligina
bilgi vermek.

15) Yariyil sonlarinda okuttugu derslerin smav degerlendirme sonuglarinin siiresi iginde Ogrenci
Isleri Dairesine iletilmesini saglamak.

16) Calisma ortaminda is sagligi ve glivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli
uyarilar1 yapmak, mevcut elektrikli aletlerde gerekli kontrollerin yapilmasini koordine etmek,
kapi-pencerelerin mesai saatleri diginda kapali tutulmasi konusunda uyarilarda bulunmak.

17) Bagli oldugu siireg ile tist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

18) Ogretim iiyesi/6gretim gorevlisi, gérev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimli bulundugu
hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1 amirlerine kars: sorumludur.




